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	مديريت امور پشتيباني و رفاهي دانشگاه


	معاون محترم / رييس محترم /مدير محترم .......

	


موضوع : بخشنامه چگونگي نگهداشت اموال منقول و فروش آنها

	 با سلام و احترام : 
با توجه به لزوم ساماندهي امور مرتبط با نگهداشت كالاو اموال و همچنين فروش اموال اسقاطي و موارد مرتبط با اين حوزه ،بخشنامه زير با در نظر گرفتن ظرفيت هاي قانوني موجود و طبق سرفصلهاي تعريف شده جهت اطلاع و اقدام طبق مفاد آن ابلاغ ميگردد .

الف) نگهداشت اموال وكالا:
1) با تاكيد بر مفاد ماده 93 آئين نامه مالي و معاملاتي مبني بر مسئوليت نظارت بر نحوه استفاده اموال منقول و غير منقول توسط روساي واحد و مسئولين امور مالي، و مسئوليت حفظ و نگهداري اموال مذكور توسط استفاده كننده از اموال، امناي محترم اموال مي بايست ضمن بازرسي هاي مداوم از واحدهاي تحت ابواب جمعي خود در خصوص نحوه استفاده بهينه و عدم كسري اموال اطمينان حاصل نمايند و چنانچه در اين خصوص قصوري مشاهده نمايند، مراتب را به صورت كتبي به رئيس مركز و رئيس امور مالي واحد، همچنين اداره حسابداري مديريت (اداره اموال دانشگاه) گزارش كنند.

2) كليه امناء اموال پس از صدور حواله انبار اقلام دارايي ثابت(اموال) و ارجاع يك نسخه از حواله توسط انباردار به ايشان ، همزمان با برچسب گذاري شناسايي آن اموال نسبت به توجيه و نحوه استفاده صحيح با ذكر طول عمر مفيد به كاركنان و مسئولين مربوطه اقدام نمايند. در خصوص كالاهاي تخصصي مانند تجهيزات پزشكي، فناوري اطلاعات ، فني يا تاسيساتي، توجيه و نحوه استفاده صحيح به ترتيب با مسئول تجهيزات پزشكي، مسئول IT و مسئول يا ناظر فني واحد مي باشد.

ب) فرآيند چگونگي تشخيص اموال مازاد بر نياز و اسقاطي بودن كالاها:
1) به استناد ماده 91 آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه، اسقاطي بودن اموال منقول در صورت پيشنهاد رئيس واحد اجرايي و با تشخيص و تاييد و ارزيابي توسط دو نفر كارشناس منتخب رئيس دانشگاه يا كارشناسان رسمي دادگستري قابل فروش خواهد بود.

تبصره 1: اخذ تاييديه دو نفر كارشناس اشاره شده در بند 1 و ثبت عمليات در سامانه حسابداري تعهدي الزامي مي باشد.
تبصره 2: به منظور رعايت صرفه و صلاح لازم است صورتجلسه اي با تركيب اعضا زير(حسب مورد) جهت پيشنهاد به كارشناسان دو نفره تهيه و منضم به اسناد مالي گردد:
الف-  تجهيزات فني و تاسيساتي: رئيس واحد + كارشناس مسئول ناظر بر امور تاسيساتي و فني و احد + امين اموال 

ب-  تجهيزات پزشكي: رئيس واحد + كارشناس مسئول تجهيزات پزشكي واحد  + امين اموال 

ج-  تجهيزات سخت افزاري و مرتبط با حوزه IT: رئيس واحد + كارشناس مسئول IT واحد+ امين اموال 

د-  اموال اداري: رئيس واحد+ امين اموال واحد(براساس عمر مفيد سيستم تعهدي)
ه- ستاد دانشگاه: رئيس اداره ساختمان مركزي، امين اموال ساختمان و نفر سوم به پيشنهاد هريك از مديريت هاي فني ، فناوري اطلاعات و تجهيزات پزشكي معاونت درمان حسب موضوع مي باشد.
تبصره3: منظور از رئيس واحد، در شبكه بهداشت و درمان: رئيس شبكه بهداشت و درمان- در بيمارستان شهرستان ها: رئيس يامدير بيمارستان- در دانشكده ها : رئيس دانشكده يا معاون پشتيباني -  در مراكز آموزشي درماني شيراز و شهرستان و بيمارستان هاي شيراز :  رئيس مركز يا مدير -  در درمانگاه شيراز : رئيس يا مدير درمانگاه مورد نظر مي باشد. 

2) در خصوص اموال مستعمل و چگونگي تشخيص آنها نيز مترادف با توضيحات مندرج در بند (ب-1) و با توجه به نوع كالا اعم از اداري، تجهيزات پزشكي، فناوري اطلاعات و تاسيساتي و فني نيز مي بايست كارشناسان مربوطه حسب موضوع نسبت به تشخيص اموال مستعمل و قابل بازسازي و ليست برداري آنها طي بازه هاي زماني شش ماهه اقدام و ليست مربوطه را با اخذ دسترسي از مديريت امور مالي در سامانه اموال مازاد بارگزاري نمايد تا ساير مراكز با مراجعه به اين سامانه و در صورت نياز نسبت به ارسال درخواست انتقال و استفاده از كالاي مربوطه از طريق اين سامانه و طي هماهنگي با مديريت امور مالي پيگيري مستمر مبني بر انتقال در اين زمينه صورت گيرد.

تبصره 4 : آدرس سامانه مذكور amval.sums.ac.ir مي باشد.

تبصره 5 : چنانچه هزينه هاي بازسازي و تعميرات بر اساس نظريه كارشناسان تعريف شده هر بخش مقرون به صرفه نبوده و يا قابل توجيه نباشد، رئيس واحد مجاز است با در نظرگرفتن مستندات فوق و با مسئوليت خود اموال مذكور را در رديف كالاهاي اسقاطي پيشنهاد نمايد. ضمنا مستندات اشاره شده (دال بر عدم مقرون به صرفه بودن فرآيند بازسازي به عنوان مثال اخذ پيش فاكتور از مراكز مجاز تعمير و بازسازي كالاها ومقايسه قيمتهاي برآوردي در اين زمينه و تنظيم صورتجلسه به امضاي افراد معرفي شده طبق بند هاي الف تا ه بند ب در مراكز )ضروري بوده و ضمن ارائه به كارشناسان منتخب موضوع ماده 91 بايد ضميمه اسناد مالي گردد، بديهي است مسئوليت تاييد، تشخيص و ارزيابي بر عهده كارشناس منتخب موضوع ماده 91 مي باشد.

پ) فروش كالاها و اموال اسقاطي:
پس از طي مراحل الف و ب ، كليه مراكز جهت فروش كالا و اموال اسقاطي به ترتيب ذيل اقدام نمايند:

1.  تكميل ليست اموال اسقاطي اعم از اداري، تجهيزات پزشكي، IT و تاسيسات همراه با تاييديه هاي آن طبق بند ب-1  همين دستورالعمل 
2. در خصوص فروش اجناس فوق تا سقف ده درصد معاملات جزئي ارزيابي بها، استفاده از سامانه ستاد ايران اختياري است ليكن ، بالاتر از آن در بستر سامانه ستاد قابل انجام خواهد بود و در صورتيكه ارزيابي بها در سقف معاملات متوسط باشد نيز صرفا از طريق سامانه ستاد ميسر است .
3. پس از تعيين برنده مزايده، امين اموال موظف است براساس صورتجلسه مزايده، اموال را به صورت كامل تحويل برنده مزايده دهد و رسيد دريافت نمايد. در اين خصوص جايگزين و تعويض هريك از اقلام ممنوع مي باشد. قبل از بارگيري لازم است كه آرم، علائم و برچسب هاي اموال بر روي اموال امحا گردد. در زمان بارگيري اموال اسقاط توسط برنده مزايده حضور امين اموال و يك نفر نيروي حفاظت فيزيكي با حراست واحد در محل بارگيري الزامي است و نيروي حفاظت فيزيكي يا حراست واحد وظيفه كنترل بارگيري با ليست بارگزاري شده در نرم افزار مزايده و فروش را دارد.

4. فروش اموال اسقاطي در معاملات بزرگ بر اساس همين دستورالعمل و روش هاي تعريف شده مندرج در آئين نامه مالي معاملاتي دانشگاه و با درخواست مراكز توسط مديريت امور پشتيباني و رفاهي دانشگاه به روش برگزاري مزايده عمومي از طريق سامانه ستاد ايران به صورت متمركز انجام مي شود.
5. ارسال گزارشهاي نهايي فروش به مديريت امور مالي جهت خروج اموال از كارت هاي مربوطه 
ت: فروش خودرو:
به استناد فصل سوم آيين نامه جامع خودرويي دانشگاه ابلاغ شده طي نامه شماره 481776/94 مورخ 94.11.14 فرآيند اسقاط و فروش خودرو طبق مواد مندرج در اين آيين نامه به شرح ذيل اقدام گردد:
1) اسقاط خودرو

              1-1)      اسقاط خودروهايي كه به سن فرسودگي رسيده اند:
                    به استناد تصويب نامه شماره 95200 / ت55074 ه مورخ 18 / 7 / 1397 هيات محترم وزيران و بخشنامه شماره 1315 / 1 / 97 / ص مورخ 24 / 9 / 1397 اداره كل  امور  اقتصادي و دارايي فارس سن فرسودگي خودروهاي دولتي به شرح جدول زير مي باشد:

وسيله نقليه دولتي

سواري

وانت

اتوبوس درون شهري

ميني بوس، ميدي باس درون و برون شهري

كاميون، كشنده و كاميونت

اتوبوس برون شهري

پايه گاز سوز

بنزيني، دوگانه سوز و ديزلي

برقي

پايه گاز سوز

             ديزلي

ديزلي

پايه گاز سوز

برقي

سن فرسودگي به سال

15

15

14

20

12

10

10

12

20

22

15

تبصره: به استناد بند 3 تصويب نامه شماره 126653/49208 مورخ 14/7/92 هيأت محترم وزيران هرگونه استفاده و نگهداري از خودروهاي فرسوده دولتي، فروش يا واگذاري (اهدا) آنها به (سازمان ها يا نهادهاي دولتي و غيردولتي) در تمامي دستگاههاي دولتي ممنوع مي باشد.

2-1 )  در صورتي كه واحد داراي خودرو مستهلك كه به سن اسقاط رسيده باشد اجراي فرآيند ذيل جهت اسقاط خودرو لازم است:
1.ضمن تكميل سامانه خودرويي به آدرس khodro.sums.ac.ir ، ارسال ليست و كليه مشخصات خودرو اعم از نوع خودرو- شماره انتظامي- شماره موتور- شماره شاسي- مدل خودرو- كاربري- رنگ به همراه كپي كليه اسناد موجود اعم از سند كمپاني، برگ سبز، كارت شناسايي خودرو و ... به مديريت امور پشتيباني و رفاهي طبق فرم چك ليست اسقاط يا فروش خودرو و بر اساس دستورالعمل تكميل آن. با توجه به اين كه اطلاعات و مستندات اموال دانشگاه نزد اداره اموال مديريت مالي دانشگاه ثبت و نگهداري مي شود در فواصل بعدي اين اطلاعات توسط مديريت مالي به مديريت امور پشتيباني و رفاهي اعلام و ارسال مي گردد:

تبصره 1-در صورت عدم وجود مدارك، واحد مربوطه بايستي تعهد كتبي دال بر عدم وجود مدارك به مديريت امور پشتيباني و رفاهي ارائه نمايد.

 تبصره 2 -ليست ارسالي و مشخصات خودروهاي مذكور بايستي با مشخصات ثبت شده در سامانه خودرويي مطابقت داشته باشد.

2.جمع بندي و تكميل مدارك و اسناد ارسالي توسط مديريت امور پشتيباني و رفاهي.

3.ارسال كپي مدارك و ليست مربوطه به سازمان امور اقتصاد و دارايي جهت اخذ مجوز كميسيون ماده 2

4.بررسي اسناد و مدارك توسط سازمان امور اقتصاد و دارايي و صدور مجوز لازم. (در صورت تكميل نبودن، اسناد به واحد مربوطه جهت تكميل شدن ارجاع مي گردد)

5. تعيين مركز اسقاط تحويل گيرنده خودروها توسط سازمان حمل و نقل و سوخت كشور و يا از طريق فرايند مزايده عمومي (حسب شرايط و بخشنامه هاي موجود از اداره كل اموال دولتي) طبق مجوزهاي اخذ شده از سازمان امور اقتصاد و دارايي توسط مديريت امور پشتيباني و رفاهي.

6.اصل مدارك و اسناد خودرو به همراه پرينت ابطال كارت سوخت از پليس 10+ و گواهي عدم خلافي خودروها و قبض باسكول خودروهاي مذكور به مديريت امور پشتيباني و رفاهي جهت ارائه به مركز اسقاط تحويل گردد.

7.تبصره: در صورت نياز به پرداخت عوارض شهرداري مراتب از طريق مديريت امور پشتيباني و رفاهي به واحد مربوطه جهت اقدام اعلام خواهد شد و يا در صورت پرداخت از طريق مديريت امور پشتيباني و رفاهي، از درآمد واحد كسر خواهد شد.

8.انتقال خودروهاي مذكور به مركز اسقاط يا مكان مشخص شده خاص جهت بازديد كارشناس راهنمايي و رانندگي و همچنين كارشناسي قيمت توسط كارشناسان منتخب رياست دانشگاه يا كارشناسان دادگستري.

9.تأييديه كارشناسان مربوطه و تحويل به مراكز اسقاط (در صورت عدم تأييد كارشناس بعللي همچون تعويض سيلندر موتور يا اتاق يا شاسي و ... مراحل مراجعه به دادگاه يا مراكز ذي صلاح جهت اخذ دستور نهايي به عهده واحد مربوطه خواهد بود).

10.در صورت تأييد كارشناسي راهنمايي و رانندگي و كامل بودن مدارك، مراجعه نماينده مديريت امور پشتيباني  و رفاهي به راهنمايي و رانندگي جهت فك پلاك خودرو و ابطال اسناد.

11.تحويل مجوزهاي اخذ شده از راهنمايي و رانندگي به سازمان اقتصاد و دارايي و امور مالي دانشگاه توسط نماينده مديريت امور پشتيباني و رفاهي جهت خروج خودروها از ليست اداره كل اموال دولتي و اموال دانشگاه.

                       3- 1) اسقاط خودروهاي حادثه ديده (تصادف، آتش سوزي و ...):

در اين گونه موارد طبق ماده49 آيين نامه جامع خودرويي دانشگاه لازم است با مديريت امور پشتيباني و رفاهي با ذكر دلايل عدم امكان استفاده از خودرو مكاتبه شود، تا در صورت اخذ مجوز كميسيون ماده 2 دارايي توسط مديريت فوق، نسبت به اسقاط خودرو اقدام شود.

2  )  مزايده و فروش خودرو
2-1 )     مزايده و فروش خودرو بعد از سن فرسودگي:

به استناد بخشنامه هاي موجود فعلاً امكان فروش خودروهاي اسقاطي (بالاي 15 سال) وجود ندارد و بايستي  خودروهاي مذكور طي انجام مراحل قانوني مندرج در 1-2) همين بخشنامه  بصورت كيلويي به مزايده گذاشته شده و تحويل مراكز اسقاط شود.
               2-2)   مزايده و فروش خودرو قبل از سن فرسودگي:

 واحد مي تواند طبق ماده 51 آئين نامه جامع خودرويي دانشگاه با ذكر دلايل لازم از جمله امكان فروش قبل از اسقاط با مبالغ بالاتر و يا ساير علل عدم امكان استفاده از خودرويي كه به سن فرسودگي نرسيده است (ترجيحا دو سال قبل از سن اسقاط خودرو) را به مديريت امور پشتيباني ورفاهي ارسال نمايد (به همراه كپي كليه مدارك و اسناد) تا پس از پيگيري اين مديريت و در صورت اخذ مجوز از كميسيون ماده 2 دارايي، نتيجه به واحد اعلام شود.
ث-فروش محصولات كشاورزي:  
اخذ نظريه دو نفر كارشناسان منتخب رئيس دانشگاه يا كارشناسان رسمي دادگستري براي فروش به منظور برآورد ارزيابي بهاي محصولات كشاورزي و فروش محصولات فوق در سقف معاملات جزئي و متوسط  توسط مراكز و فروش محصولات فوق در معاملات بزرگ توسط مديريت امور پشتيباني و رفاهي دانشگاه بر اساس همين دستورالعمل و روشهاي تعريف شده مندرج در آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه و از طريق سامانه ستاد ايران صورت پذيرد.

ج: فروش اجناس و كالاهاي اسقاطي غير اموالي همچون كاغذ و كارتن و مقوا باطله و ضايعات آهن(آهن، آلومينيوم، چدن و مس) و انواع ضايعات پلاستيكي و ... 

پس از طي مراحل الف الي ب، كليه مراكز جهت فروش كالا و اجناس مصرفي اسقاطي به ترتيب ذيل اقدام نمائيد:

1-     طبق بند ب همين بخشنامه، فروش و مزايده اين اجناس با رعايت مراحل تعرف شده در همين بند در صورت پيشنهاد رئيس واحد اجرايي , و تشخيص ، تاييد  وارزيابي دو نفر كارشناسان منتخب رئيس دانشگاه قابل اجرا خواهد بود.

2  در خصوص اجراي اين بند تا سقف ده درصد معاملات جزئي ارزيابي بها ، استفاده از سامانه ستاد اختياري است ليكن، بالاتر از آن در بستر سامانه ستاد ايران انجام شود و در صورتيكه ارزيابي بها در سقف معاملات متوسط باشد صرفا از طريق سامانه ستاد ايران قابل انجام خواهد بود .
چ: تهاتر و اهدا
به استناد ماده 91 آيين نامه مالي و معاملاتي دانشگاه، موسسه مي تواند اموال مازاد بر احتياج و همچنين اثاث فرسوده و اسقاط خود را به پيشنهاد رئيس واحد اجرايي و با تشخيص و تأييد ارزيابي بهاي اموال مذكور توسط دو نفر از كارشناسان منتخب رئيس موسسه يا كارشناسان دادگستري ، معاوضه و يا به موسسات دولتي، فرهنگي يا خيريه به نحو مقتضي پس از تاييد توسط رييس دانشگاه اهدا نمايد.

تبصره 1: درخصوص تهاترتجهيزات پزشكي و قطعات آن با توجه به بند20مصوبه هيئت امنا دانشگاه مورخ 90.9.11 مراكز ميتوانند نسبت به تعويض دستگاه يا قطعات فرسوده با نو و پرداخت قيمت خريد مناسب درصورت تاييد مدير تجهيزات پزشكي به عنوان نماينده معاونت درمان دانشگاه (نماينده معاونت مربوطه مندرج در مصوبه هيات امنا) و ضمن رعايت صرفه و صلاح و پس از ارزيابي بهاي تجهيزات و يا قطعات اشاره شده ،توسط دونفر از كارشناسان منتخب رئيس موسسه و معاونت توسعه مديريت و منابع طي صورتجلسه اي با امضاي سه عضو تعريف شده و با امضاء و تاييد رييس دانشگاه به انجام برسد.

تبصره 2 : تنظيم صورتجلسات اين بند از بخشنامه پس از طي مراحل اشاره شده ، بعهده مديريت امور پشتيباني ورفاهي خواهد بود .

ملاحظات:
1.       با توجه به بازرسي هاي گروهي ستادي دانشگاه اعم از مديريت هاي امور مالي، امور پشتيباني و رفاهي، تجهيزات پزشكي و فناوري اطلاعات و ... از واحدهاي تحت پوشش، چنانچه مفاد اين دستورالعمل رعايت نگردد، تبعات ناشي از عدم رعايت، بعهده روسا و مديران بوده و در ارزيابي عملكرد ايشان اثرگزار خواهد بود.
2. واحد مجاز به شكست معاملات در هيچ كدام از سطوح سقف هاي تعيين شده در نصاب معاملات نمي باشد. در صورت مشاهده توسط گروه هاي بازرسي دانشگاه با متخلفين برخورد قانوني خواهد شد. 
3.       واحدها مي توانند از قطعات و لوازم دستگاه هايي كه توسط كارشناسان اشاره شده در بندهاي مندرج در اين دستورالعمل بعنوان اسقاط معرفي شوند، جهت تعمير و راه اندازي ساير دستگاه هاي مشابه استفاده نمايند مشروط به آنكه ماهيت و شكل اصلي دستگاه حفظ گردد و به عنوان دستگاه اوليه قابل تشخيص و شناسايي باشد.

تبصره: تعويض قطعات اصلي وسايط نقليه(شاسي و موتور) از اين بند مستثني و ممنوع ميباشد .
4.       كليه مراكز و واحدهاي تابعه دانشگاه موظفند اهتمام ويژه در حفظ و نگهداري اموال دانشگاه داشته و با توجه به استانداردهاي تعريف شده از اسقاط شدن اموال جلوگيري نمايند.

5.       تمامي روسا و مديران مراكز از انباشت كالاهاي اسقاطي در هر مكاني از واحد به شدت جلوگيري نمايند و در فاصله زماني شش ماه اقدام لازم طبق مفاد بخشنامه بعمل آورند .
6.       فرآيند فروش خودروهاي اسقاطي يا مازاد، طبق آيين نامه جامع خودرويي دانشگاه و موارد مندرج در بند ت به صورت متمركز و توسط مديريت امور پشتيباني و رفاهي انجام مي شود.
7. بخشنامه فوق الذكر فقط مربوط به اموال منقول و اجناس و كالاهاي اسقاطي بوده و مشمول اموال غير منقول نميگردد.
8. در حال حاضر دو نفر كارشناس منتخب رييس دانشگاه يا موسسه اشاره شده در بندهاي مختلف اين بخشنامه جناب آقاي محمد كاظم صالحي كيا (رييس اداره نظارت بر خدمات عمومي دانشگاه) و جناب آقاي عباس اكبري (رييس اداره حسابداري مديريت دانشگاه ) هستند .
9. هر گونه تغيير در قوانين و يا نياز به اصلاح و تفسير مفاد و فرايندهاي درج شده در اين بخشنامه از طريق معاونت توسعه مديريت و منابع ابلاغ ميگردد كه لازم الاجرا خواهد بود.
10..  تمامي بخشنامه هاي مشابه سنوات قبل كان لم يكن تلقي ميگردد و ملاك عمل صرفا اين بخشنامه خواهد بود.

رونوشت :
معاون محترم توسعه مديريت و منابع جهت استحضار و اقدام لازم 
معاون محترم درمان جهت استحضار و اقدام لازم  
مدير محترم امور مالي دانشگاه جهت اطلاع و اقدام لازم 
مدير محترم امور پشتيباني و رفاهي جهت اطلاع و اقدام لازم 
مدير محترم آمار و فناوري اطلاعات جهت اطلاع و اقدام لازم 
مدير محترم توسعه منابع فيزيكي و نظارت بر طرح هاي عمراني جهت اطلاع و اقدام لازم

مدير محترم اداره حقوقي جهت اطلاع و اقدام لازم 
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	دكتر مهرزاد لطفي

رئيس دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درمانی شيراز
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این نامه در اتوماسیون اداری دانشگاه علوم پزشکی شیراز تهیه گردیده است و در خارج از سامانه فوق بدون مهر و امضا اصلی فاقد اعتبار می باشد.
	
	


[image: image4.jpg]




